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第一章 基础数据 

在桌面上打开“阅卷精灵”软件后，在软件的左上角第一个就是基础数据，如下图所示： 

 

 

1.1 模板维护 

由于每一种都需要对应唯一的模板，所以我们在识别客观题之前，要先导入模板。如下

图所示： 

 
注：若果没有模板，可以去我们的网站下载，地址为：www.1000cb.com。 

http://www.1000cb.com./
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1.2 年级信息 

即我们学校分几个年级，这与后面我们要导入的学生信息相关联。 

若模板上面没有我们所需要的年级信息需要我们自己添加。 

 

1.3 学科信息 

即考试科目，如下图所示： 

 

在这可以添加或删除相应的科目。 
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第二章 学生信息 
本模块的主要功能是管理考生资料，以便在阅卷后，将成绩对应给每位考生。它是考前

设置的重要环节，在没有变化的情况下，一年整理一次即可。在这一界面中，用户可以导入

全部考生信息，也可以添加、删除和查询考生信息。具体操作如下： 

 
首先选择考试的年级 

 （1）点击“添加”可以添加单个考生信息。 

 （2）点击“删除”可以删除单个考生信息。 

（3）点击【导入】，如下图所示： 

 
选择学生信息所在的 excel 并且选择相应的工作表点击【确定】。 

注：1）若不知道如何导入学生信息，请先下载模板，按照模板里的顺序排列。 

 2）导入的学生信息的考号不能重复。 

 3）导入的 excel 表的单元格不能有空单元格。 



 6 

 （4）点击“清空”可以删除所有考生信息。 

 （5）选择“查询”后，可根据查询条件，点击“查询”，将查询结果显示到“学

生信息表”栏内。 

 （6）点击“保存”可以保存各项操作后的文件数据。 

 （2）点击“导出”将“学生信息表”栏内文件转存到指定文件夹内，文件类

型为 Excel 文件。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

第三章 标答的录入 

首先我们要涂有标准答案的答题卡（填涂一定要标准）。 

3.1 基础数据的选择 

点击【标准答案】，选择对应的年级、对应的科目、答题卡的格式，如下图所示： 
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3.2 题目设置 

点击【题目设置】，如下图所示： 

 

1）考号起始序号：即填涂考号是从准考证号从左往右数的第几列开始的填涂的。 

2）考号长度：填涂考号的长度。 

3）起始题号：客观题从第几题开始。 

4）结束题号：客观题到第几题结束。 

5）题目类型：单选、多选。 

6）每题分值：每个小题的分值。 

7）子科目：比如理综可以分为物理、化学、政治这三个子科目。 

设置完成之后点击【添加】，然后点击【保存】。 

3.3 扫描表达 

将我们填涂好的有标答的答题卡放到扫描仪上面，点击【扫描标答】如下图所示： 

 

注：我们在选择扫描仪的时候，一定要选择带有 TWAIN 标志的。 
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第四章 试卷录入 

4.1 基础数据的选择 

选择相应的年级，科目，扫描仪。如下图所示： 

注：选择直接扫描试卷（扫描仪开始运作） 

 

4.2 异常的处理 

在我们扫描答题卡的时候可能会出现异常的情况。在这列举几种常见的异常。 

 

1）未找到定位点 

需要我们双击异常试卷，点击进去之后将图像的定位点。 

2）模板不匹配 

需要我们在标答录入的时候，选择相对应的模板，重新识别。 

3）未填涂的有识别 

需要我们修改一下识别参数，将“有效填涂比”调大一点。 
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第五章 单科成绩 

5.1 基础数据的选择 

选择要导出成绩的年级、科目，若需要设置三率（优秀率、及格率、低分率），请先点

击【三率设置】，然后点击【计算名次】；若不需要设置三率请直接点击【计算名次】。  

 

5.2 成绩导出 

首先选择我们成绩单导出的排列方式与纸张大小， 

排列方式：考号、班级名次、年级名次。 

纸张大小：A4、B5。  

注：在【选择班级】下拉菜单中若不选择，则默认导出所有学生的成绩。 

第六章 多科成绩 

多科成绩即将多个科目的学生的成绩统计在一张表上，如下图所示： 

 

点击【多科成绩】，即可导出 Excel 成绩报表。 



 10 

第七章 综合分科 

若一张答题卡上面不止一科的成绩，若我们要想导出各个小科目的成绩，则需要我们选

择综合分科，如下图所示： 

 

我们我们选择相应的年级、科目，选择排序顺序，点击【子科目成绩】，将成绩到处即

可。 
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第八章 阅卷精灵的重装 

 用鼠标左键双击阅卷精灵的安装包出现阅卷精灵的安装界面，如下图所示： 

 

 点击【下一步】 
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 将选项勾选在“我同意该许可协议的条款”，然后点击【下一步】，如下图所示： 

 

 

 点击【下一步】。 
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 选择软件安装的位置，默认为 C 盘，选择好之后点击【下一步】。 

 

 选择软件支持的用户，默认只对当前用户有效，若改为对所有用户有效，则勾选“是快

捷方式对所有用户都可用”。然后点击【下一步】。 



 14 

 

 点击【下一步】，等待它安装完成。 

 

 
 点击【完成】，则安装完成。 


